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15", E V. FLORIO" - ERICE

Prot. 0001558 del 27/01/2026
I-10 (Uscita) A tutti i docenti

All’Ufficio di Vicepresidenza
Al sito web e Bacheca didUp

Oggetto: Adempimenti Scrutini | Quadrimestre A.S. 2025/2026

Si informano i docenti che i consigli di classe sono convocati, secondo il calendario gia comunicato, per lo
svolgimento dei seguenti adempimenti:

Scrutini del primo quadrimestre;

Verifica del recupero dei Percorsi Formativi Individualizzati (PFI);

Esito delle verifiche per gli studenti provenienti da altri istituti dal Il anno in poi;
Nomina dei commissari interni per gli Esami di Stato;

Prove equipollenti per alunni diversamente abili delle classi quinte.

agrwnE

1. Preparazione del materiale per lo scrutinio

Per garantire un corretto svolgimento degli scrutini, si invitano tutti i docenti, in particolare i coordinatori di
classe, a raccogliere preventivamente tutto il materiale necessario:

Prospetti delle assenze;

Eventuale documentazione giustificativa per assenze prolungate o particolari;
Provvedimenti disciplinari;

Altri documenti utili ai fini dello scrutinio.

Si ricorda che & possibile consultare quanto depositato presso i fascicoli personali degli alunni in segreteria
didattica, nel pieno rispetto delle giornate e degli orari di ricevimento dell’ufficio.

2. Inserimento valutazioni su Argo didUp
e Tutti i docenti devono inserire sul prospetto telematico voti e assenze prima dello scrutinio;
e Due giorni prima dello scrutinio, i coordinatori invieranno alla Dirigente Scolastica, all’indirizzo

mail istituzionale, il quadro di sintesi delle valutazioni;
e | coordinatori inseriranno inoltre la proposta di voto di comportamento e di educazione civica.

3. Documentazione da inviare dopo lo scrutinio
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Al termine dello scrutinio, la documentazione dovra essere inviata in cartella zippata, nominata
classe sezione, all’indirizzo scrutini@istitutoflorioerice.edu.it.

All’interno della cartella devono essere presenti sottocartelle distinte per tipologia:

e Verbale dello scrutinio 1Q/classe (per gli alunni provenienti da altri istituti deve essere indicato se
hanno recuperato eventuali carenze);

e Segnalazione alunni a RISCHIO NON VALIDITA dell’anno scolastico, compilando il file Word
allegato, a firma del docente coordinatore.

Il tabellone firmato in originale dal Consiglio di Classe e 1’elenco firme dei docenti (ritirati dal
coordinatore in segreteria prima dello scrutinio) devono essere consegnati dal coordinatore alla segreteria
didattica esclusivamente al termine dello scrutinio, previo accertamento della completezza e
correttezza dei dati riportati.

4, Comunicazione insufficienze

La segreteria didattica rendera visibile sul Registro Elettronico il pagellino del I quadrimestre, per ogni
alunno e famiglia.

Allegato

e Modello su nuova carta intestata del Percorso Formativo Individualizzato (PFI).
e Segnalazione alunni a RISCHIO NON VALIDITA dell’anno scolastico

Si raccomanda a tutti i docenti di osservare scrupolosamente le indicazioni sopra riportate per garantire
regolarita e correttezza nelle operazioni di scrutinio, con particolare attenzione alle tempistiche di
consegna della documentazione alla segreteria didattica, al fine di non rallentare i conseguenti
adempimenti amministrativi.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
*F.to Prof.ssa Giuseppa Mandina

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.Igs. 39/93

Il Responsabile dell'istruttoria: A. A. Davide Pappalardo Il Titolare del procedimento:
11 Responsabile del Procedimento: DSGA Dott. Leonardo GESU’ Dirigente Scolastica Prof.ssa Giuseppa MANDINA
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