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PREMESSA

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all’orario di servizio e si articolano in
attivita d’insegnamento e attivita funzionali all’insegnamento. Le attivita d’insegnamento si
svolgono ordinariamente in 18 ore settimanali e in non meno di 5 gg. la settimana.

Le attivita funzionali all’insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione
docente. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
preparazione dei lavori collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle delibere
adottate dai precedenti organi.

Le ore complessive da dedicare alle attivita di carattere collegiale sono 40, per la partecipazione al
collegio docenti e sue articolazioni, e altre 40 per la partecipazione ai consigli di classe, esclusi
quelli per gli scrutini intermedi e finali.

Tra gli adempimenti individuali dovuti (non quantificabili) rientrano le seguenti attivita:

- preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

- correzione degli elaborati;
- rapporti individuali con le famiglie.

Avvertenze.

Le attivita programmate sono quelle previste dall’art. 43 del CCNL - ‘Attivita funzionali
all’insegnamento’. Si ricorda che ai sensi del CCNL 2016-2018 art.44 c.1 “L attivita funzionale
all’insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e [’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.” ¢ ¢.3 “Le attivita di carattere
collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione. “
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Si precisa, al riguardo, che:

« la partecipazione agli scrutini e agli esami sono un obbligo contrattuale;

* le ore sopra riportate sono distinte e separate: 40 per collegi docenti + 40 per consigli di classe,
senza possibilita di spostare le ore da un “compartimento” all’altro;

* nella programmazione degli impegni relativi all’art. 43, comma 3, lettera b) ¢ necessario tener
conto dei docenti con un numero di classi superiori a sei, al fine di prevedere la loro partecipazione
per un numero di ore non superiore alle 40 e contemporancamente un’equilibrata presenza dei
docenti alle riunioni; il piano di riduzione entro le 40 ore annuali deve essere predisposto dal
docente e presentato all’approvazione del Dirigente scolastico;

« il docente impegnato su piu scuole (COE) ovviamente non € tenuto a svolgere ore oltre quelle
previste per contratto, e in questo caso dovra suddividere i propri impegni funzionali (lettera a e
lettera b) in proporzione alle ore che presta nelle singole scuole, all’interno di un piano annuale
concordato con il D.S., da prevedersi in forma scritta.

« il docente in part-time e, analogamente, il docente con spezzone orario, € tenuto a svolgere tutte
le ore previste di attivita funzionali all’insegnamento a carattere collegiale, ovvero Collegi e
Dipartimenti, come confermato dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro, con Ordinanza n. 7320 del 14
marzo 2019:

“II personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base
delle disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL
29.11.2007, nonché dall’art. 7, O.M. 23.7.1997, ha [’obbligo di svolgere le attivita funzionali
all’insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27,
comma 3, lett. a), CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con le stesse modalita previste
per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, € tenuto a partecipare
all’attivita collegiale anche se la convocazione é disposta in giorni della settimana non coincidenti
con quelli stabiliti per l'insegnamento.”

« il docente in part-time e, analogamente, il docente con spezzone orario, € tenuto a svolgere le
previste ore di attivita funzionali all’insegnamento NON a carattere collegiale, ovvero Consigli di
Classe e Ricevimento generale dei genitori, in misura proporzionale, su base annua, alle ore di
insegnamento previste dal loro rapporto di lavoro. Pertanto le presenze/ assenze ai singoli
consigli di classe possono essere previste all’interno di un piano annuale concordato con il
D.S., da prevedersi in forma scritta.

Le ore di un consiglio di classe o di un collegio dei docenti straordinario, quindi non
inizialmente previste nel Piano delle attivita, rientrano nel computo delle 40+40 ore.
Costituisce un dovere del docente giustificare un’eventuale assenza- anche nella fattispecie di
entrata in ritardo/uscita in anticipo - in modo puntuale e circostanziato.

Diversamente, trattandosi di assenza ingiustificata, sara avviata procedura di addebito
disciplinare per inosservanza degli obblighi di servizio di cui all’art. 25, comma 8, lett. f) del
vigente C.C.N.L.

Quanto allo svolgimento on line delle riunioni collegiali, si ricorda che & obbligo del docente
garantire la connessione e non oscurare la propria videocamera, nonché garantire la propria
partecipazione con modalita riservata e consona ai lavori dell’O.C.;
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(] 1l calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto
cio che ¢ prevedibile all’inizio dell’anno scolastico ed esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari,
con i relativi ordini del giorno.

[1 Modifiche al presente calendario potranno essere decise dal Dirigente Scolastico in base alle
esigenze che dovessero sopravvenire.

() L’Ordine del Giorno puntuale di ciascuna riunione sara comunicato comunque con apposita
circolare.

1 11 Dirigente Scolastico potra convocare il Collegio dei Docenti in via straordinaria qualora se ne
manifestasse la necessita.

] 1l Dirigente Scolastico, qualora ne ravvisi la necessita, potra convocare ulteriori riunioni di tutti o
anche solo di alcuni Dipartimenti Disciplinari. A loro volta i Coordinatori, concordando con la
Dirigenza data e ora, possono convocare ulteriori riunioni il cui ordine del giorno sara individuato
dai Coordinatori stessi.

[J Le riunioni dei Consigli di Classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o dal Coordinatore di
Classe.

[1 Se necessario, riunioni straordinarie dei Consigli di Classe potranno essere convocate anche dal
Dirigente Scolastico.

[J Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere adeguatamente giustificate, anche
mediante autocertificazione.

PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE

* Quando il docente, per seri e rilevanti motivi, non possa essere presente al Collegio o al
Dipartimento o al Consiglio di Classe e lo sappia con anticipo, va formulata, per iscritto, una
richiesta preventiva di giustificazione motivata, al Dirigente scolastico. In caso di assenza di cui
precedentemente non sia stata richiesta e ottenuta giustificazione, chi presiede il Dipartimento o il
Consiglio di Classe notifica la cosa il giorno successivo al D.S. che ne chiedera giustificazione.
Ugualmente per le uscite anticipate.

* Nel caso di assenza giustificata al Consiglio di Classe (anche secondo il piano di autoriduzione
entro le 40 ore sub lettera b), il docente interessato avra cura di informare il Coordinatore della
classe, fornendo con nota scritta ogni eventuale informazione sull’andamento didattico e
disciplinare degli studenti, utile al Consiglio.

» L’assenza, da giustificare secondo le consuete modalita, per I’intera giornata o per periodi piu
lunghi legittima, ovviamente, anche ’assenza dal Consiglio di classe.

* Quando vi sia sovrapposizione fra il collegio/dipartimento/consiglio ed un’altra attivita scolastica
gia decisa e calendarizzata, in linea generale prevale lo svolgimento del
collegio/dipartimento/consiglio e la presenza del docente ad esso. Tuttavia, su segnalazione del
docente, il D.S. puo valutare, con I’insegnante, I’opportunita di non rimandare I’iniziativa; anche in
tale caso e necessaria una formalizzazione scritta; come € owvio, in tale situazione é implicitamente
giustificata I’assenza del docente dalla seduta.

» La presenza al collegio puo essere verificata dalla firma di presenza in ingresso e dalla firma in
uscita o da semplice appello nominale ad inizio e fine seduta. La presenza al Dipartimento e al
Consiglio di Classe ¢ verificata dal rispettivo Coordinatore.
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CALENDARIO SCOLASTICO 2025/26
D.A. n. 1396 del 01/04/2026

Art.1) Nelle scuole di ogni ordine e grado operanti in Sicilia per ’anno scolastico 2025/2026, le
lezioni avranno inizio il 15 (martedi) settembre 2026. | giorni di scuola sono determinati in 206
e/o 205 (se la festa del Santo Patrono locale ricade durante I'anno scolastico) e avranno termine il 9
(martedi) giugno 2026, cosi come riportato nell’allegato che costituisce, parte integrante del
presente decreto.

[omissis]

Art.3) Le festivita nazionali - e la data di inizio degli Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio di
istruzione secondaria superiore, stabiliti dal Ministero - sono le seguenti:

tutte le domeniche

1 novembre 2026: Ognissanti;

8 dicembre 2026: Immacolata Concezione;
25 dicembre 2026: Natale;

26 dicembre 2026: Santo Stefano;

1 gennaio 2027: Primo dell'anno;

6 gennaio 2027: Epifania;

28 marzo 2027: Pasqua,;

29 marzo 2027: Lunedi dell'Angelo;

25 aprile 2027: Festa della Liberazione;
1 maggio 2027: Festa del Lavoro;

2 giugno 2027: Festa della Repubblica.

Alle festivita nazionali si aggiunge la Festa del Santo Patrono locale se ricade durante il periodo
scolastico;

L’attivita scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, & sospesa nei seguenti periodi:

- vacanza del 2 novembre 2026;

- vacanza del 7 dicembre 2026

- vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2026 al 07 gennaio 2027;

- vacanze di Pasqua: dal 25 marzo 2027 al 30 marzo 2027;

Il calendario delle lezioni, per le scuole che svolgono attivita didattica su 5 giorni settimanali
determinato in 173 giorni

R R R R R R R R R R R R R R R R R AR R R R R R R AR AR R R R R R AR R
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ARTICOLAZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO

Al fini della scansione periodica della valutazione degli alunni, 1’anno scolastico & suddiviso due
periodi:

« Primo quadrimestre dal 15 settembre 2026 al 31 gennaio 2027
» Secondo quadrimestre dal 01 febbraio 2027 al 9 giugno 2027

L’attivita didattica ¢ articolata su cinque giorni settimanali, dal lunedi al venerdi con inizio delle lezioni
alle:

- Ore 8,20 ( sede centrale e succursale Erice Casasanta - Trapani);

- Ore 8,30 ( sede Palazzo Sales, Erice centro storico)

B R e R R o R S S R R R R S R R R R S R e

RAPPORTI INDIVIDUALI CON I GENITORI

| rapporti individuali con le famiglie, di cui al comma 4 dell’art. 29 del CCNL si svolgono in presenza
oppure on line ( per gli studenti fuori sede ) previo appuntamento dei genitori nei giorni e nelle ore stabilite
dai docenti, attraverso la funzione di prenotazione del registro elettronico; tali incontri individuali possono
anche essere richiesti dai docenti mediante comunicazione ai genitori.

Il Ricevimento generale, in presenza, sara effettuato nel mese di dicembre nel periodo 09-11 dicembre
2026 e nel mese di aprile nel periodo 12-17 aprile 2027

PIANO DI FORMAZIONE DOCENT]I
Al-Conscious — Verso una Scuola Aumentata, Etica e Inclusiva
Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola
D.M. 219-2025 - Avviso pubblico prot. n 73226 del 27 marzo 2026

IA E DIDATTICA INNOVATIVA (Al) — edizione rivolto ai docenti — tutor Tommaso
Molinari

formatore data orario Aula

Alessio Gandelli Mercoledi 02.09 9:00 -13:00 On line

Alessio Gandelli Giovedi 03.09 9:00 - 13:00 On line

Alessio Gandelli Venerdi 04.09 9:00 - 13:00 On line

Alessio Gandelli Venerdi 13.09 9:00 - 13:00 On line

IA E DIDATTICA INNOVATIVA (A1) — Il edizione rivolto ai docenti — tutor Tommaso
Molinari

formatore data orario Aula

Mattia Negri Lunedi 07.09 9:00 -13:00 On line
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Mattia Negri Martedi 08/09 9:00-13:00 On line
Mattia Negri Mercoledi 09/09 9:00 —13:00 On line
Mattia Negri Giovedi 10/09 9:00-13:00 On line

IAPER L'’ AMMINISTRAZIONE (A7) — I edizione, personale amministrativo e assistenti

tecnici — tutor Tommaso Montanari

formatore data orario Aula

Martina De Maria Lunedi 07.09 15:00 - 19:00 On line
Martina De Maria Martedi 08/09 15:00 — 19:00 On line
Martina De Maria Mercoledi 09/09 15:00 — 19:00 On line
Martina De Maria Giovedi 10/09 15:00 — 19:00 On line

IAPER L'’ AMMINISTRAZIONE (A7) — Il edizione — staff di dirigenza, tutor Tommaso

Montanari

formatore data orario Aula
Giulio Gaspari Lunedi 07.09 15:00 — 19:00 On line
Giulio Gaspari Martedi 08/09 15:00 - 19:00 On line
Giulio Gaspari Mercoledi 09/09 15:00 —19:00 On line
Giulio Gaspari Giovedi 10/09 15:00 —19:00 On line

IA PER L'INCLUSIONE E BES (AS8), I edizione, docenti curriculari e sostegno, tutor

Tommaso Barbanti

formatore data orario Aula

Daniela Di Mauro Martedi 08/09 09:00 —13:00 On line
Daniela Di Mauro Mercoledi 09/09 09:00 — 13:00 On line
Daniela Di Mauro Giovedi 10/09 09:00 - 13:00 On line
Daniela Di Mauro Venerdi 11/09 09:00 — 13:00 On line

Al termine della formazione on line i docenti avranno modo di sperimentare in laboratori sul
campo UDA e attivita programmate all’interno dei corsi propedeutici, e, riuniti in
dipartimento, redigere almeno una UDA che preveda le innovazioni didattiche del corso e che
abbia una immediata ricaduta sugli studenti.
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ORGANI COLLEGIALI

PROGRAMMAZIONE COLLEGI DEI DOCENTI

data orario modalita
1 settembre 2026 16,00 — 18,30 In presenza
16 dicembre 2026 15,00-17.00 In presenza
16 febbraio 2027 15,00-17,00 Se necessario
04 maggio 2027 15,00-17,00 In presenza
16 giugno 2027 09,00 — 11,00 In presenza
PROGRAMMAZIONE DIPARTIMENTI
data orario dipartimenti attivita
03 - 04 sett 09,00- 12,00 Interdipartimento Programmazione UDA e
organizzazione didattica di
laboratorio- programmazione didattica
degli  indirizzi con  curvatura
sperimentale
Revisione della  programmazione
didattica 2025/26
11- 14 sett | Ore 9,00-12,00 Dipartimenti + | programmazione UDA +
2026 interlasse  per il | programmazione sperimentazione
Liceo Ml prima classe indirizzo alimentazione
(docenti non | e sport
impegnati in
formazione)
04  settembre | Ore 10.00 Sostegno Assegnazione alunni
2026
17 sett Ore 15,00-17,00 | tutti Ideazione UDA Innovazione
2026 Didattica con I"Intelligenza
Artificiale
28settembre Orel5,00-16.00 sostegno Indicazioni Redazione PEI Digitale
2026 16.00
05-09  ottobre | Ore 15,00-18,00 | tutti Programmazione UDA e curriculo di
2026 istituto
12 gennaio | Ore 15,00 — 16,00 | tutti Rendicontazione delle attivita svolte
2027 nelle UDA ed eventuale revisione
della progettazione
04 maggio 2027 | Ore 15,00-16,00 | tutti Adozione  libri di testo e
rendicontazione attivita svolta
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PROGRAMMAZIONE INTERDIPARTIMENTO

data orario attivita

21-25 sett 2026 | 15,00 -17,00 | Raccolta delle proposte dei dipartimenti elaborate nelle
settimane precedenti e Progettazione d’istituto delle UDA

21-25 sett 2026 | 15,00 - 17,00 | Progettazione UDA Made in ltaly (interclasse Liceo) e
indirizzo Rondine

Entro il 30 Integrazione PTOF indirizzo IPSEOA e progettazione PTOF

ottobre 2026

13 gennaio | 15,00- 17,00 Rendicontazione delle attivita svolte nelle UDA ed eventuale

2027 revisione della progettazione

05 maggio 2027 | 15,00 —-17,00 | Adozione libri di testo e rendicontazione attivita svolta dai
dipartimenti
Monitoraggio di gradimento studenti e docenti sull’O.F.

PROGRAMMAZIONE CONSIGLI DI CLASSE (compresi i GLO)

data orario attivita

Orario da definire | GLO n.1:Approvazione PEI
09-11 dic | Orario da definire | Rendicontazione attivita svolte e programmazione - andamento
2026 didattico educativo e incontri scuola famiglia

Orario da definire | BLOR:2:Verifica Intermedia PEI
12-13 aprile | Orario da definire | Rendicontazione attivita svolte e programmazione - andamento
2027 didattico educativo e incontri scuola famiglia
11-14 15,00-16,30 Redazione documento del consiglio di classe del 15 maggio
maggio 2027 classi quinte

Orario da definire

F_
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CALENDARIO SCRUTINI

data orario attivita

01 - 10 febbraio | Da definire Scrutini primo quadrimestre

2027

08 -15 giugno | Da definire Scrutini secondo quadrimestre

2026




